Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

Literal d.- Servicios que ofrece y la forma de acceder a ellos - JUNIO

Tipo de Tipos de canales Niimero | Numero de
) po . Direccién y teléfono de p " .
Horario de Tiempo beneficiarios o disponibles de de ciudadanos
Requisitos para la e . N la oficina y . | Link para | Link . .
atencién al estimado usuarios del atencién Servici
L Cémo acceder al servicio obtencién del servicio L Oficinas y dependencia que . descargar | parael N .
Denominaci " . publico de servicio presencial: ° os/ciuda| sque Porcentaje de
. N L. (Se describe el detalle del proceso que (Se debera listar los Procedimiento interno que sigue el L dependencias ofrece el servicio N el servicio - . "
No. 6n del Descripcion del servicio ) 3 L . o (Detallar los | Costo | respuesta | (Describir sies " . N (Detallar si es por | Autom . danas | accedieron | satisfaccién sobre el uso
L debe seguir la o el ciudadano para la requisitos que exige la servicio . 5 ) que ofrecen el | (link para direccionar a N i . formulari por N L
servicio . . - P dias de la (Horas, | para ciudadania L N N ventanilla, oficina, |atizado que al servicio del servicio
obtencién del servicio). obtencion del servicio y " servicio la pagina de inicio del ) . . ode internet " .
. semanay Dias, en general, . brigada, pagina | (Si/No) o """ accedier | acumulativ
donde se obtienen) 5 ioweby/o servicios |(on line)
horarios) Semanas) personas i~ web, correo onal o
descripcion manual) o
naturale: electrénico. chat en
T ngresa ef tramite por Ventanima
adjuntando la documentacién (timbre
municipal) 2) Se envia a la Direccion de
Planificacion y Ordenamiento Territorial
3)La
Direccion de Ordenamiento Territorial
reasigna el trémite a la Unidad de
Avaliios y
Catastros. 4) La Unidad de Avaltos y
Catastros extrae la informacion del
El propietario lo soliitars |2
La ficha Catastral es un requisito para que prop! genera la ficha catastral en el estado que . GAD Municipal de La
Ficha Catastral o identificar cual e personalmente , presentando Direccién de )
Planificacién emita el Informe de N N e o e Man, Calle 27 de Nov.
Avaluos y  [es la clave catastral para Informe | " " la solicitud dirigida a la § . 08:00 a Ciudadania en Planificacion ( . . NO
1 ) Linderaciéneste habilita el traspaso, . encuentre y la remite a Planificacion 5) Gratuito Entre San Pablo y Manabi. Oficina No | NOAPLICA
Catastros | de Linderacién para N maéxima autoridad del GAD - ) N 17:00 general Avaluos y APLICA
inscripcion y compraventa de bienes. Es un . Planificacion en base al Levantamiento: Telefono: 032-688-125
compraventa. Al . . LA MANA, adjuntando los ) e Catastros)
requisito previo para la obtencién del IRM. |~ "0 ™ Planimetrico, Topografico o Informe de ext. 139
9 g Replanteo Georeferenciado y a
inspeccion en campo verifica que el
predio y las
construcciones se encuentren de
acuerdo al
plano presentado. *En caso de
presentarse
excedente o diferencia de area se
notificard
para que proceda de acuerdo a la ETAM
Levantamient GAD Municipal de
os Levantamientos topograficos que La Mané , Direccion| GAD Municipal de La
2 topograficos |se reallxa' en el sitio en el cual se [Tramite interno entre Direcciones No aplica 08:00 a Gratuito | 5a10 dias |Ciudadania en gend de planificacion Mand, Calle 27 de Nov. ) Oficina No | NOAPLICA NO
para ejecutara una obra en beneficio | departamentales 17:00 (Jefatura de Entre San Pablo y Manabi APLICA
proyectos del | de la ciudadania. Planeamiento Telefono: 032-688-125
GA Urbano)
El Servicio de Recoleccién de basura se lo
realiza los siete dias de la semana . Lunes -
Miércoles - Viernes los sectores que
comprenden el lado izquierdo de la Av. 19 de
mayo (este-oestelempezando desde la calle
general Enriquez Gallo, Barrio Dorian Gomez
de laTorre , 19 de Mayo lado izquierdo en
direccién a Quevedo cuyo limite es la Jaime
Roldos. Martes- Jueves -Viernes Sectores:
el Moral, El Toquillal El Rocio, La Playita, EI
Prado, Primero de Mayo hasta la calle El Oro N
h Lunes a Gad Municipal
La otra ruta es la siguiente: Lunes - Miércoles . Calle 27 de Nov. Entre San
Servicios N N N Mediante memorando la Direccién Domingo de " " B oficinas de la N N NO
3 S Recoleccion de Basura y Viernes los sectores que comprenden el No aplica N N Gratuito 1 Dia Ciudadania en Geng . Pablo y Manabi. Telefono: Oficina No [ NOAPLICA
Publicos dispone la realizacion del trabajo. 07h00 a Direccién de APLICA
lado derecho de la Av. 19 de Mayo (este- 032-688-122 ext. 126
i g 16h00 Servicios Publicos
oeste) en direccién al Cantén Quevedo
empezando desde la calle Enriquez Gallo,
Cooperativa 26 de Octubre hasta la entrada
de la Sub Jefatura de Transito. Martes-
Jueves-Sabado : Sector el Carmen y lado
derecho de la principal via a Quevedo hasta la
gasolinera del anterior duefio Pepe Rivas.
Apoyo de recorrido: Lunes: El Triunfo, La
Hueca y la principal de ambos lados.
Martes: sector pollo Richard, y la Av. 19 de
Mavo lado izauierdo via a Quevedo_sector
Martes
El centro de Faenamiento Municipal presta Juevesy
sus servicios a la comunidad a partir de los Viernes de
dias martes hasta el sébado de cada semana . Oficio diriguido al 15h00 a
Servicios Su horario esta determinado segun el Mediante memorando la Direccion 19h00 . " N . Camal Municipal " N NO
4 o Faenamiento de Animales >c8 Departamento de Desechos | . X " inmediata | Ciudadania en Genq P2 calle Eliceo Ibafiez Oficina No | NO APLICA
Publicos comercio que se realiza los dias jueves y Sodos dispone la realizacion del trabajo. Miéreoles y (Pucayacu) APLICA
domingo, tanto en el canton y la parroquia Sabado:
Pucayacu donde se encuentra ubicado el 12h00 hasta
Camal . terminar el
faenamiento
Extencion de redes de agua Una vez obtenido los requicitos se realiza
potable . Contruccién de red la solicitud para la acometida de agua se
principal de Arcantarillado cita al usuario en horario de 06h45 6 Lunes a
Sanitario.  Construccion de 12h45 para su respectuiva inspeccion Viernes de
Agua Potable | Pozos de Revision y cajas donde sele facilita a lsta de materiales | (0 Oficina de Agua | Calle 27 de Nov. Entre San o
5 domiciliarias de Alcantarillado Solicitud del usuario Solicitud del Usuario: y donde tiene que realizar |a excabacién 12h00 Ciudadania en Genq Potable y Pablo y Manabi. Telefono: Oficina No [ NOAPLICA APLICA
Alcantarillado [ Sanitario.  Reparacion de , una vez realizada la excabacion por 13h00: Alcantarillado 032-688-122 ext. 143
Redes de Agua Potable como de parte del usuario se extiende una orden 17h00
Alcantarillado Sanitario. para la elaboracion del titulo de crédito
Reparacion de redes de Agua por el valor que indica en la ordenanza y
Potable, Sanitario al mismo tiempo se le ingresa al sistema
GAD MUNICIPAL LA MANA FORMULARIO d.lotaip
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una vez obtenido los requicitos se realiza
) - Ia solicitud para la acometida de agua se
Contruccion de red principal de s Bu
cita al usuario en horario de 06h45 6
Arcantarillado Sanitario. o
o 12h45 para su respectuiva inspeccion
Construccién de Pozos de
i donde se le facilita la lista de materiales | Lunesa
Revision y cajas domicilarias de donde tiene que realizar la excabacién | Viernes de
Agua Potable | Alcantarillado Sanitario. v a x Oficina de Agua | Calle 27 de Nov. Entre San
! , una vez realizada la excabacién por 08h00 a ; " NO
6 v Reparacion de Redes de Agua | Solicitud del usuario 1. Copia de escritura ° ¢ Gratuito Ciudadania en Gend Potable y Pablo y Manabi. Telefono: Oficina No | NOAPLICA
) parte del usuario se extiende una orden |  12h00 y Y APLICA
Alcantarillado | Potable como de Alcantarillado se extie A Alcantarillado ~ [032-688-122 ext. 143
) para la elaboracion del titulo de crédito | 13h00a
Sanitario.  Reparacion de redes or el valor que indica en la ordenanza 17h00
de Agua Potable, Alcantarillado P q v
al mismo tiempo se le ingresa al sistema
Sanitario y acometidas > -~
oY SCGP para la cracién de un cédigo
domiciliarias .
finalmente se procede a la conexion del
senvicio
Permisos de funcionamiento a
comerciantes formales e
informales, ambulantes y fijos del
Mercado Municipal y Plaza del
Sur, calle San Pablo y Gonzalo
Albarracin  Paralizacion de
construcciones de viviendas Solicitud del Usuario:
propietarios que no cumplen con 1. Copia de escritura
los permisos correspondientes, 2. Copia de cédula y papeleta | Toda vez que el tramite sea autorizado | Lunesa
previa la coordinacion con el de votacion por el sefior Comisario, se emite la Viernes de
Comisaria  |departamento de Planeamiento 3. Copia de pago de impuesto | boleta de aviso para que el 08h00 a Comisaria Calle 27 de No. Entre San NO
7 isari P Solicitud del usuario - Copia de pag P 2 para g ) Ciudadania en Gend 2 Pablo y Manabi. Telefono: Oficina No | NOAPLICA |
Municipal | Urbano, para el procedimniento predial contribuyente o interesado realice el 12h00 y Municipal a2 oa81a ort 130 APLICA
legal de acuerdo ala Ordenanza. 4 Certificado de no adeudar al | pago respectivo en las ventanillas de 13h00a
Realizar inspecciones en municipio con la direccién | renta del GAD Municipal. 17h00
diferentes sectores por exacta del domicilio.
insalubridad, contaminacion de
aguas servidas, desechos solidos
y otros, en coordinacién con
medio ambiente y Ia Policia
Municipal. Autorizacién
de cadaveres, previo
con Ia Direccion
Tramites inherentes al uso de la
plataforma virtual SUIA del
Ministerio del Ambiente.
Regularizacion de Proyectos que
ejecuta el GAD La Mand ,
atencién al piblico por denuncias
sobre condiciones de
insalubridad, mal uso de recursos
- naturales. Seguimiento del Plan
Direccion de N Lunes a
. de Manejo Ambiental y sus
Servicios Viernes de \
Publicos progra,as para el control Mediante memorando la Direccién 08h00 a Servicios Publicos - | Calle 27 de Nov. Entre San NO
8 ambiental en obras que se este | Solicitud del usuario 3. Copia de pago de impuesto | . e ‘ Gratuito | 15 dias  |Ciudadania en Genq Area Medio Pablo y Manabi, Telefono: Oficina No | NO APLICA
(Area de N dispone la realizacion del trabajo. 12h00 y APLICA
Medio ejecutando el GAD La Mana. 13h00 a Ambiente 032-688-122 ext. 126
. Control de calidad ambiental en
Ambiente) 17h00
diferentes actividades
econdmicas que se desarolla en
el canton. Acuerdos y
compromisos para mantener
ambientes saludables en las
actividades festivas y de uso de
sitios publicos y demas funciones
que asigne el Director de
Senvicios Publicos
Direccién de tunes a
) Ingresa por ventanilla de Secretaria Viernes de Direccién de
Planificacion General para luego pasar a la Direccion |  08h00 a Planificacién ( Calle 27 de Nov. Entre San NO
9 |(areade Fraccionamiento de Predios Solicitud del usuario 4 Certificado de no adeudar al | para luego p reccl Gratuito Ciudadania en Genq el Pablo y Manabi. Telefono: Oficina No |NoOAPLICA
de Planificacion para su respectiva 12h00 y Planeamiento APLICA
Planeamiento . 032-688-122 ext. 118
Urbane) autorizacién 13h00a Urbano)
17h00
T Coprs aEeeTT
inscrita en el Registro de la
Propiedad
2. Certificado del Registro de
Ia Propiedad
3. Certificado de no adeudar
al GAD Municipal
4. Plano del edificio aprobado
" oo Lunes a
Direccién de arquitecténico y estructural . .
ccion ¢ - ‘ Ingresa por ventanilla de Secretaria Viernes de Direccion de
Planificacién 5. Cinco copias del Plano de General para luego pasar a la Direccion 08h00 2 Planificacion Calle 27 de Nov. Entre San NO
10 |(areade |Propiedad Horizontal Solicitud del usuario propiedad horizontal para luego p Gratuito Ciudadania en Genq Pabloy Manabi. Telefono: Oficna No | NOAPLICA
? N ; de Planificacion para su respectiva 12h00 y ( Planeamiento APLICA
Planeamiento 6. Cinco copias de informe de . 032-688-122 ext. 118
’ autorizacién 13h00a Urbano)
Urbano) alicuotas, linderos comunes,
N 17h00
exclusiva
7. Cinco copias del
reglamento de Copropietarios
8. Copia de cédula y papeleta
de votacion de propietario/s
9. Solicitud dirigida al Sr.
Alcalde
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Direccién de
Planificacién
(area de
Planeamiento
Urbano)

Permiso de Uso de Suelo

Solicitud del usuario

1. Copias de escritura y
contrato de arriendo

2. Certificado de no adeudar
al GAD Municipal

3. Copia del RISE 0 RUC (en
caso de arriendo del
propietario y arrendatario)
4. Copia de cédula y papeleta
de votacién

Mediante memorando la Direccién
dispone la realizacion del trabajo.

Lunes a
Viernes de
08h00 a
12h00 y
13h00 a
17h00

Gratuito

15 dias

Ciudadania en Geng

Secretaria General
y pasa a Direccién
de Planificacion

Calle 27 de Nov. Entre San
Pablo y Manabf. Telefono:
032-688-122 ext. 118

oficina

No

NO APLICA

NO
APLICA

Direccién de
Planificacién
(area de
Planeamiento
Urbano)

Cambio de Uso de Suelo

Solicitud del usuario

1. Solicitud dirigida al Sr.
Alcalde

2. Copias de escritura inscritas
en el registro de la Propiedad
3. Certificado de no adeudar
al GAD Municipal

4. Copia de cédula y papeleta
de votacién

5. Certificado del Registro de
la Propiedad

6. Certificado de no
afectacién Ambiental

7. Levantamiento Planimetro
geo referenciado de la
superficie, formato fisico y
digital

8. Copia de pago de predios
9.1 CD. en blanco regrabable,
Carpeta

Mediante memorando la Direccién
dispone la realizacion del trabajo.

Lunes a
Viernes de
08h00 a
12h00 y
13h00 a
17h00

Gratuito

15 dias

Ciudadania en Geng|

Secretarfa General
y pasa a Direccion
de Planificacién

Calle 27 de Nov. Entre San
Pabloy Manabi. Telefono:
032-688-122 ext. 118

oficina

No

NO APLICA

NO
APLICA

Direccién de
Planificacién
(area de
Planeamiento
Urbano)

Permiso de cerramiento
ampliacién y otros

Solicitud del usuario

1. Formulario de linea de
Fabrica

2. Formulario de permiso de
construccién y ampliacién

3. Certificado de no adeudar
al Municipio

4. Copias de escrituras

5. Copias de Cédulay
papeleta de votacién

6. Certificado del Registro de
Ia Propiedad

Mediante memorando la Direccién
dispone la realizacion del trabajo.

Lunes a
Viernes de
08h00 a
12h00 y
13h00 a
17h00

Gratuito

15 dias

Ciudadania en Gendy

Secretara General
pasa a Direccion
de Planificacién

Calle 27 de Nov. Entre San
Pablo y Manabf. Telefono:
032-688-122 ext. 118

oficina

No

NO APLICA

NO
APLICA

Direccién de
Planificacién
(area de
Planeamiento
Urbano)

Linea de Fabrica

Solicitud del usuario

TCopes Te e Y
papeleta de votacién

2. Formulario de linea de
fabrica

3. Certificado de No adeudar
al GAD Municipal

4. Certificado del Registro de
Ia Propiedad

5. Copia de escrituras

Mediante memorando la Direccién
dispone la realizacion del trabajo.

Lunes a
Viernes de
08h00 a
12h00 y
13h00 2
17h00

Gratuito

15 dias

Ciudadania en Geng

Secretarfa General
y pasa a Direccion
de Planificacién

Calle 27 de Nov. Entre San
Pabloy Manabi. Telefono:
032-688-122 ext. 118

oficina

No

NO APLICA

NO
APLICA

Direccién de
Planificacién
(area de
Planeamiento
Urbano)

Aprobacién de Planos de
Vivienda

Solicitud del usuario

T. Copia de escritura inscrita
en el Registro de la Propiedad
2. Certificado del Registro de
la Propiedad

3. Certificado de No adeudar
al GAD Municipal

4. Formulario N° 1 Permiso de
construccion

5. Formulario de revision de
planos

6. Formulario de linea de
fabrica

7. Formulario N° 2 Revision de|
planos estructurales (cuando
Ia construccion tenga dos o
més plantas)

8. Tres copias de planos

9. Copia a color del camet
profesional inscrito y patente
10. Solicitud dirigida al Sr.
Alcalde

11. 1 CD. carpeta de cartén
color verde

12. Copia de cédulay
papeleta de votacion
(propietario y profesional)
13. Formulario INEC

factihilidad de agua notable

Mediante memorando la Direccién
dispone la realizacion del trabajo.

Lunes a
Viernes de
08h00 a
12h00 y
13h00 a
17h00

Gratuito

15 dias

Ciudadania en Geng

Secretaria General
y pasa a Direccién
de Planificacion

Calle 27 de Nov. Entre San
Pablo y Manabf. Telefono:
032-688-122 ext. 118

oficina

No

NO APLICA

NO
APLICA

Direccién de
Planificacion
(area de
Planeamiento
Urbano)

Regularizar Excedentes

Solicitud del usuario

T e
Alcalde

2. Declaracién Juramentada
de no afectacién a propiedad
Municipal ni de terceros; y
que indique que no tiene
litigio alguno con los
colindantes

3. Copia de cédula de
ciudadania y certificado de
votacién

4. Certificado de No adeudar
al GAD Municipal

5. Cinco copias de
levantamiento planimétrico
geo referenciado de la
superficie que consta en el
titulo de dominio y del
excedente con coordenadas
UTMWGS 84

6. Certificado de gravimenes
emitido por el Registro de la
Propiedad

7. Carpetay CD.

8. Copia a color del carnet
profesional inscrito y patente.

Mediante memorando la Direccién
dispone la realizacion del trabajo.

Lunes a
Viernes de
08h00 a
12h00 y
13h00
17h00

FORM

Gratuito

ILARIO d.Id

15 dias

taip

Ciudadania en Gendy

Secretaria General
pasa a Direccién
de Planificacién

Calle 27 de Nov. Entre San
Pablo y Manabf. Telefono:
032-688-122 ext. 118

oficina

No

NO APLICA

NO
APLICA
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1. Solicitud dirigida al Sr.
Alcalde
2. Copia de cédula de
ciudadaniay certificado de
votacion
3. Certificado de No adeudar
al GAD Municipal
_— 4. Cinco copias de Lunes a
Direccién de ’
ix levantamiento Planimetro Viernes de ..
Planificacién Geo referenciado de la Mediante memorando la Direccién 08h00 a Secretaria General | Calle 27 de Nov. Entre San NO
17 |(areade |Regulacion de Disminuciones |Solicitud del usuario Gratuito | 15 dias | Ciudadania en Gendy pasa a Direccion |Pabloy Manabi. Telefono: oficina No | NOAPLICA
e onto superficie con coordenadas | dispone la realizacion del trabajo. 12h00 y e | om2ea812y oxt 118 APLICA
Urbane) UTMWGS 84 en caso de 13h00a :
terrenos rurales o formularios 17h00
de linea de fabrica para
predios urbanos.
5. Certificado de gravamen
emitido por el Registro de la
Propiedad
6. Carpetay CD.
1. Solicitud dirigida al Sr.
Alcalde
2. Copia de cédula de
ciudadaniay certificado de
o votacién Lunes a
Direccién de 3 Cortiicado de No adeud Viormos d
Planificacion | oo de Medid I'GZD‘ e diante memorando la Direccidn (‘)‘Z’:;; © Secretaria General | Calle 27 de Nov. Entre San .
18 |(areade ertificado  de Medidasy Solicitud del usuario al GAD Municipal fediante memorando fa Bireccio 3 | Gratuito | 15dias |Ciudadania en geney pasa a Direccién |Pablo y Manabi. Telefono: Oficina No | NOAPLICA
| tinderos 4. Certificado del Registro de | dispone la realizacion del trabajo. 12h00 y 2 Direc APLICA
Planeamiento ) de Planificacion | 032-688-122 ext. 118
Ia Propiedad 13h00a
Urbano) : )
5. Copia de escritura 17h00
6. Levantamiento Planimetro
para lo rural, linea de fabrica
para lo urbano
1. Solicitud dirigida al Sr.
Alcalde
2. Copia de cédula de
ciudadaniay certificado de
votacién
3. Certificado de No adeudar o
Direccién de al GAD Municipal V,e”m: Ze
Planificacion | o olanimetri 4.Certficado del Registrode |\ /o0 e Direccion 53h00 Secretaria General | Calle 27 de Nov. Entre San o
19 |(areade evantamiento Planimetrico Solicitud del usuario la Propiedad fediante memorando la Direccior 2 | Gratuito | 15dias |Ciudadania en Gendy pasa a Direccién |Pablo y Manabi. Telefono: oficina No |NoOAPLICA
§ Rural i . dispone la realizacion del trabajo. 12h00 y 0o APLICA
5. Copia de escritura, CD y 1300 de Planificacion | 032-688-122 ext. 118
Urbano) carpeta 2
. . . 17h00
6. Cinco copias levantamiento
plan métrico para lo rural
7. Copias a color del carnet
del profesional inscrito y
patente.
1. Solicitud dirigida al Sr.
Alcalde
2. Copia de cédula de
ciudadaniay certificado de
votacién
3. Certificado de No adeudar .
Direccion de al GAD Municipal v “"95:
Planificacion 4. Certificado del Registrode |\ o0 Direccis l‘;’:;; € Secretaria General | Calle 27 de Nov. Entre San .
20 |(areade Unificacién de Lotes Solicitud del usuario la Propiedad ediante memorando fa Direccion 2 | Gratuito | 15dias |Ciudadania en Gendy pasa a Direccion |Pabloy Manabi. Telefono: oficina No |NOAPLICA
. t . dispone la realizacion del trabaijo. 12h00 y a o APLICA
Planeamiento 5. Copia de escritura, CD y 13h00 de Planificacion 032-688-122 ext. 118
Urbano) carpeta 17h00
6. Cinco copias del Proyecto
de Unificacién de lotes
7. Copias a color del camet
del profesional inscrito y
patente.
1. Copia de cédula de
X ciudadaniay certificado de Lunes a
Direccién de votacién Viernes de
Planificacion 2. Cerll'\ﬁcadu de No adeudar |Mediante memorando la Direccion 08h00 a Secretaria General | Calle 27 de Nov. Entre San NO
21 |(reade  |Ocupacién de Via Publica Solicitud del usuario . ‘ ! ! ; Gratuito | 15 dias | Ciudadania en genely pasa a Direccion |Pabloy Manabi. Telefono: oficina No | NOAPLICA
: al GAD Municipal dispone la realizacion del trabajo. 12h00 y 2 Direct APLICA
Planeamiento ) de Planificacién  |032-688-122 ext. 118
Urbano) 3. Formulario de Ocupacién 13h00 a
de la Via Piblica 17h00
1. Dos copias de las escrituras
correspondientes
debidamente certificadas Lunes a
2. Pago de impuestos Viemesde | F¥2Or
Registro de a | inscripciones de compraventa, Narionslesy provinciles | Mediante memorandola Direcién 08h00 a varia Registro de la Calle 27 de Nov. Entre San NO
22 8l P P! " | Solicitud del usuario ¥ o y " dependien| 3-4dias |Ciudadania en Gend 5" Pablo y Manabi. Telefono: Ventanilla No |NoOAPLICA
Propiedad | donaciones, hipotecas 3. Pago de tasas Municipales | dispone la realizacion del trabajo. 12h00 y Propiedad APLICA
doala 032-688-122 ext. 102
4. Servicios de Rentas Internas 13h00 a cuantia
y demas documentos exigidos 17h00
para cada caso

GAD MUNICIPAL LA MANA

FORMULARIO d.lotaip

JUNIO - 2018



GAD MUNICIPAL LA MANA

Sentencias, demandas,

1. Dos copias de las escrituras
correspondientes

prohibiciones de debidamente certificadas Lunes a
podonesce ) h El valor
enejenar,interdicciones, 2. Pago de impuestos Viernes de !
Registro de la | embargos y todas otras medidas Nacionales y Provinciales | Mediante memorando la Direccion oshooa | V™ Registro de la Calle 27 de Nov. Entre San NO
23 81! 80sY Solicitud del usuario v e ; norar ‘ jen| 3-4dias |Ciudadania en Genq "B Pablo y Manabi. Telefono: Ventanilla No | NOAPLICA
Propiedad | preventivas ordenadas por las 3. Pago de tasas Municipales |dispone la realizacion del trabajo. 1200y [PenCE Propiedad Sspddusuntio APLICA
Unidades Judiciales o entidades 4. Senvicios de Rentas Internas 13h00a | 9020 -
que ejerzan la Jurisdiccion ¥ demés documentos exigidos 17h00
Coactiva para cada caso
1. Dos copias de las escrituras
correspondientes
debidamente certificadas Lunes a
) h El valor
2. Pago de impuestos Viemesde | " Calle 27 de Nov. Entre San
24 |Reistro dela | Emision de Certifcados de Solicitud del usuario Nacionales y Provinciles | Miediante memorando a Direccion 08h00 8 ten| 3 - dias | Cudadania en Gen] ReEiSI0 dela pablo g Moot Telefonor Ventanilla o | noapucal MO
Propiedad | Dominios 3. Pago de tasas Municipales | dispone la realizacion del trabajo. 1200 y Propiedad APLICA
L doala 032-688-122 ext. 102
4. Senvicios de Rentas Internas 13h00a | 00
¥ demis documentos exigidos 17h00
para cada caso
1. Dos copias de las escrituras
Asuntos mercantiles , se inscribe correspondientes
o8 c debidamente certificadas Lunes a
constitucion de compafiias de ! ! El valor
. . 2. Pago de impuestos Viernes de .
Registro deIa | 1042 indiole, nombramiento de Nacionales y Provinciales | Mediante memorando la Direccién oshooa | ‘°™ Registro de la Calle 27 de No. Entre San NO
25 o los administradores, contrator de | Solicitud del usuario M ale 1 nora “ jen| 3-4dias |Ciudadania en Genq " c& Pablo y Manabi. Telefono: Ventanilla No |NoAPLICA
Propiedad o 3. Pago de tasas Municipales | dispone la realizacion del trabajo. 12h00 y Propiedad APLICA
reserva de dominio, prendas 0 d doala 032-688-122 ext. 102
° ' 4. Senvicios de Rentas Internas 13h00a ‘
agricolas comerciales e ) o cuantia
> X y demés documentos exigidos 17h00
uindudtriales
para cada caso
oS
Direccion peercarse el usaro sl departamento | oono s Direncién Calle 27 de Nov. Entre San )
26 |2ON Jenmicion de Titulos de Creditos |Solicitud del usuario No aplica \cercar P 15dias | Ciudadania en Genq O " Pablo y Manabi, Telefono: Ventanilla No | NO APLICA
Finanaciera Financiero 12h00 y Financiera - Rentas APLICA
032-688-122 ext. 130
13h00a
1. Requerimiento escrito del usuario dirigido | 1. Autorizacién de la Maxima | - Recepcion de documentacion tunes a
Deion de 2 la méxima autoridad Autoridad debidamente autorizada Viernes de Calle 27 de Nov. Entre San
1. Direccionar los requerimientos pimaauteridad » |- Registro de actividad 08h00 a : |ciudadaniaen [ireccion de Obras v ' NO/APLICA | NO/APLI
27 |obras ! ! 2. Sumilla dirigida a jefe inmediatodela  |2. Documentacién requerida Gratuito | 3 dias e Pablo y Manabi, Telefono: Ventanilla No 300
e alas oficinas correspondientes |+ ‘ o ‘ 3. Respuesta favorable de cada Ia 12h00 y general Pablicas cA
Pablicas unidad para realizar los trabajos realizados | (solicitud legalizada) f 032-688-122 ext. 127
unidad 13h00a
4 toc) Juic an ol 12000
) o - ; ) 1. Recepcion de documentacion
1. Realizar trabajos vialesde | 1. Requerimiento escrito del usuario d ¢ ‘
-l " ° o debidamente autorizada Lunes a
mantenimiento y apertura 2 la Maxima Autoridad 1. Autorizacién de jefe ’ or ! _—
2. Control y explotacién minera | 2. Sumilla dirigida a Jefe Inmediatodela |inmediato 2. Registro de actividad Vieres de ireccién de Obras | 1. 57 de Nov. Entre San
Transportey |2 -ONtrO Y explotacion minera | & > ® § . |3. Respuesta favorable del jefe de la 08h00 a § Ciudadania en Publicas - Unidad . . NO/APLICA | NO/APLI
28 POM€Y 13, Control de personal de Unidad 2. Documentacién requerida |- F Gratuito | 4 dias Pablo y Manabi, Telefono: Ventanilla No 300
Maguinaria " o ‘ unidad 12h00 y general de Transporte y A
operaciény de 3 de Jefe (solicitud legalizada) _ nSPe 032:688-122 ext. 139
clon v concu torts 4. Inclusion en cronograma de ejecucién | 13h00 a Maguinaria
maquinaria municipal 4. Ejecucién i
" pal de trabajos 17h00
4. Gestion y supervision de
1. Realizar nivelacion de los = T e e 1. Recepcién de documentacion
> eer ala méxima autoridad N ) ‘ Lunes a
estudios topografos ima autoridad 1. Autorizacién de jefe debidamente autorizada h
Topografos - |2. Identificacion y solucién del | - SUmila difigida aldirector de obras inmediato 2. Registro de actividad Vieres de Calle 27 de Nov. Entre San
Pog - Identificacion y solucion del | jicag . . - Registro de activicad 08h00 a i Ciudadaniaen |Direccién de Obras - . NO/APLICA| NO/APLI
29 |obras problema R 2. Documentacin requerida |3, Respuesta favorable al director de Gratuito | 1dia e Pablo y Manabi. Telefono: Ventanilla No 60
o " ) 3. Autorizacion del jefe inmediato al o . o 12h00 y general Pblicas cA
Péblicas |3. Realizary supervisar los o, (solicitud legalizada) obras publicas Tarons 032-688-122 ext. 139
levantamientos topdgrafos que | (°Po8™ L 4. Debido a las inspecciones realizadas
. ) 4. Ejecucion - P 17h00
requiere el usuario incluir_en el de ejecucion
1. Realizar inspecciones 1. Recepcion de documentacion
2. Elaborar los estudios técnicos - , L debidamente autorizada
! 1. Requerimiento escrito del usuario dirigido ’ or
presupuestos para las diferentes e ° RN 2. Registro de actividad Lunes a
ala méxima autoridad 1. Autorizacién de jefe ) .
obras 2. Sumilla dirigida a jefe inmediatodela  |inmediato 3. Respuesta favorable al directorde | Viernes de Calle 27 de Nov. Entre San
) 3. Proporcionar el apoyo técnico | > Bida 2 - | obras publicas 08h00 a ) |Ciudadaniaen |Direccién de Obras v ! NO/APLICA| NO/APLI
30 |Analistas porciona ¢ unidad 2. Documentacion requerida P R ) Gratuito | 1dia e Pablo y Manabi. Telefono: Ventanilla No 80
en las inspecciones necesarias SR o ‘ 4. Debido a las inspecciones realizadas | 12h00 y general Pablicas cA
) ciones 3. Autorizacién de jefe inmediato/director | (solicitud legalizada) 4. Del 2 e 032-688-122 ext. 139
previas a la ejecucion de obras |24 e incluir en el cronograma de cjecucion |  13h00a
por administracién directa - B de trabajos 17h00

4. Realizar la supervision y contra
del uso de material de

FORMULARIO d.lotaip
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